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1- Ingresamos al Outlook, nos dirigimos a la solapa de Herramientas = Cuentas.
Deberd aparecernos la siguiente pantalla, seleccionaremos “Cuenta de Exchange”:

Cuantas

Mostrar todo

’T Agregar una cuenta
|

Para comenzar, seleccione un tipo de cuenta.

Cuenta de Exchange

-(Q Las cuentas de Microsoft Exchangs las utdizan L
COrpaTaciones y Otras grandes orgamizaciones.

Cuenta de correo electronico

b Las cuentas de corren electronico POP o IMAP incluyen las
procedentes de los proveedores de servicio de iternet 0 de
oS de Corred electzdmico, coms ADL, Cnaul, MobileMe,
windows Live Motmuall, Yahoo! y otras
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Si tenemos alguna cuenta ya configurada en el Outlook, debemos dirigirnos al
botdn (+) que se encuentra abajo a la izquierda en la imagen anterior y
seleccionamos Exchange, para poder empezar con la creacién de la cuenta.
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3- Nos aparece la siguiente pantalla, en la cual deberemos escribir la informacion de
la cuenta Exchange, con nuestros respectivos datos teniendo en cuenta ag regar el
dominio en el nombre del usuario tal cual lo indica la captura. También deberan
destildar la opcion de “Configuracién automaticamente” ya que sino no nos dejard
colocar el servidor. Luego seleccionamos el botén “Agregar cuenta”

Escriba la Informacion de la cuenta de Exchange.

Direccion de correo electrénico. nombre.apellido@vaneduc.edu.ar
Autenticacion

Método: | Nombre de usuario y contrasefa °

Nombre de usuario: .VANEDUCDOM\nombredeusuano

CONMIasena. essssssssssns

_ Configurar automaticamente

Servidor:  mailros90 . vaneduc.edu ar

[ Cancelar ) [ Agregar cuenta |
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4- Por ultimo, nos mostrara que la cuenta ya fue creada, y le cambiaremos la
Descripcidn de la cuenta, en este caso: “Vaneduc Exchange”. Luego cerramos la
pantalla.

Mostrar todo

L ~ Edu
= Cuenta de Exchange

L N e R B ]
Descripcion de 1a cuenta: Vaneduc Exchange
Informuacion personal

Nombre completo: Usuarnio de Microsoft Office

Dwreccion de correo
electronico: exchmgrO 108vaneduc edu . ar

Autenticacion
Método: | Nombre de usuano y contrasefa :
Nombre de usuano. vaneducdom\exchmgr0l0

CONLTASENA sownnnnnnnne

niormaods serca de U configeracidn de Cusntay e» Lachangs Avanzadas...

5- Ya esta instalado su cuenta de correo Exchange en su Outlook de MAC




