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1- PERIODO DE PRESENTACION DE SOLICITUD DE DESIGNACIONES
DOCENTES

Planta Funcional
Horarios
Profesores

v’ Ingresar a Sistema Académico, Planta Funcional,
Designaciones

Designaciones

Periodo de Presentacion de Solicitud de Designaciones Docentes
/ Agregar Periodo

Modificar Periodo

[ 3

X Eliminar Periodo

@ Consulta de Pericdos



v’ Se visualizan las tres etapas definidas

Etapa Descnpcnon Periodo
- Pifner Cuatimestre Cuaimesta
Segundo Cuatnmestre Cuatnmestral
3 Acelerado o Verano Cuatnmestral

v’ Los periodos quedaran abiertos para la carga hasta que se habilite el préximo
periodo.

v’ Los periodos establecidos por etapa son:

Etapal 01/02 del Ano Vigente al 15/03 del Ano Vigente
Etapa 2 01/06 del Ano Vigente al 31/07 del Aho Vigente
Etapa 3 01/11 del Ano Vigente al 15/01 del Ano Siguiente




2- CARGA DE INFORMES DE VICERRECTORIA ACADEMICA

v' Los Informes reflejan las observaciones generadas por la VR Académica a
docentes especificos, referenciados por ciclo académico y que deben ser
tenidos en cuenta al momento de la renovacion.

] Informes V.A. - 0O “

Informes V.A.

Ano Lectivo: 2015
Sede Regional: Buenos Aires W
Profesor: 995999935 "] |Desconocido Desconocido
Observacion V.A. Anteriores Designaciones Anteriores Fichas de Observacion de Clase Fichas de Categorizacion Fichas de Desempeno
Fecha: 24/07/2019 |

Docente con mucha carga horaria designada.

Informe:

& oK & Cancel




3- ASIGNATURAS SIN DESIGNACIONES

v’ Este reporte trae las asignaturas que en el ciclo anterior tuvieron designacion
y en el siguiente no la tienen aun.
\/S_e puede filtrar por etapa, sede regional, facultad y plan de estudio.

e Asignaturas sin Designaciones - o= “

g Asignaturas sin Designaciones

Afio Lectivo: 2019
Etapa: Segundo Cuatrimestre v
Sede regional: BUE .1 ' Buenos Aires
Facultad: {T) Tecnologia Informatica ~
Plan de Estudio: T1-0S ] |INGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS [] Todos
[¥]iTodos!
Buscar:

Asignatura

T1-09-09 INGLES II 32

T1-09-10 PROGRAMACION | 6
METODOLOGIAS DE

T1-05-12 DESARROLLO DE SISTEMAS | 96

T1-09-14 INGLES 11l 7 32

T1-05-15 | SISTEMAS DE REPRESENTACION 48

T1-09-18 FISICA | 80

T1-0920 INGLES IV 32

T1-09-21 | QUIMICA 48
LENGUAJES DE ULTIMA

EES GENERACION » 26 |

T1-09-23 BASE DE DATOS 96




4- RENOVACION

Solicitudes de Renovacion de Designaciones por el Decano

v’ Este mdodulo permite gestionar los pedidos de solicitud de renovacion de
designaciones que estén por vencer en el proximo ciclo académico.

Solicitudes de Renovacion de Designaciones por el Decano

@ Solicitud de Renovacién de Designaciones
Cierre de Solicitudes de Renovacion de Designaciones

Reapertura de Solicitudes de Renovacion de Designaciones

Consulta de Solicitudes de Renovacion de Designaciones

Consulta de Designaciones Cerradas por el Decano

ER




Solicitudes de Renovacion de Designaciones
v’ Seleccionando el periodo de presentacion se podran generar las solicitudes
de renovacion, por plan de estudio y asignatura por cada docente

% Renovacion de designaciones - a3

% Solicitudes de Renovacion de Designaciones

Periodo de Presentacién: | 2019 / 3 entre fechas 01/08/2019 - 15/01/2020 ~

Sede Regionai: < Todos los tems > ~

Facultad: | < Todos los items > v

Ciclo: < Todos los items > v
=) | Todos
&l Todos
=1 Todos
S | Todos

Estado Solicitud: | Pendiente v

Mostrar Habilitadas VA: MNo v

T ] Agregar =] Editar ><_ Eliminar ,JVer
Buscar: 'S | 50 -3 | S =
gf)tlsz?tzd gzlicitud Solicitud C(:Igtrgtg,igria SfOlUdén \rl‘:\‘:g;:l!\"rgz%e Eeggajo Profesor Asignatura Descripcién ??ai'rgjnatum E‘e ™

DOCUMENTACION

Y
ADMINISTRACION
DE OBRA |
REPRESENTACION
ARQUITECTONICA
|11 |
Abades. mma REPRESENTACION|

| Renovar | =
0000338409 | como Active | NO P355578 Soledad Al-17-14 ﬁ\RQUITECTONICA ‘
| | ! kit 1

Abades. Imma [A1-12-13

Soledad

| Renovar

| como Activo | ‘ P39339578

0 [ = SEMINARIO -
oooo338411  |Henovar - ino pogss770 | fbao. Valena |5 g8 36 TALLER DE
il | |INTEGRACION Il L
BIOETICA Y

0000338412 | Renovar | NO poges77o  |fbalo. Valena | 508 39 EJERCICIO

_ [eome e | , , e | |PROFESIONAL |
Annnnnnan— | Renovar laza ‘ . | rannc——n | Abajo. Valena |,.c 4c 14 | TECNICA f . v




Estados
v’ Existe la opcién de filtrar por cada estado.

Estado Solictud: Pendiente v»{

Finalizado
= : 'Pendiente
| | Agregar | | 5] Editan Visto
< Todos los ftems >

e B b

 Pendiente: Designacion por vencer. Disponible para solicitar su renovacion.
» Visto: Solicitud realizada por Decanato, a la espera de aprobacion de VA.
* Finalizado: Solicitado por Decanato y aprobado por VA.

v’ Seleccionando de a una cada designacion a renovar, se debe editar la misma
para cambiar su estado de Pendiente a Visto, quedando a la espera de ser
finalizado por el personal designado.



v’ Al editar cada registro, se abrira una nueva pantalla con informacién del docente,
(observaciones, designaciones anteriores, desempeno, antecedentes )

v’ Se solicita la cantidad de comisiones en las cuales aplicara la nueva designacion,
solicitando se justifique el pedido de renovacion.

@ Solicitud de Renovacion de Designacion

echas 01/06/2019 - 31/07/2013

Region: BUE .1 |Buenos Aires
Profesor: P39596283 .1 | Parkinson Christian Anibal
i. Observacion V.A. Designaciones Anteriores Fichas de Observacion de Clase Fichas de Desemperio Fichas de Antecedentes Histdrico de Solicitud
Carmrera: T5 L] TECNICATURA UNIVERSITARIA EN DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS
Plan: T5-13 ] | TECNICATURA UNIVERSITARIA EN DESARROLLO DE VIDEOJUEGOS
Materia: T5-13-23 71 | PROGRAMACION MOVIL
Comisiones 12 Etapa: 1 Comisiones 22 Etapa: 1 Comisiones 32 Bapa: 0
Categoria: Adjunto ~
Fecha Desde: 01/04/2019 e |
Fecha Hasta: 31/03/2020 e
Accion: Renovar como Activo ~

Docente con experiencia requeridal

Justificacion:

& oK & Cancel



Cierre de Solicitudes de Renovacion de Designhaciones
v’ Realizar el cierre del proceso ingresando en este modulo.

* Cierre de Renovacion de designaciones

% Cierre de Solicitudes de Renovacion de designaciones

Periodo de Presentacion: | 2018 / 3 entre fechas 01/08/201S - 15/01/2020 V|
Sede Regional: < Todos los items > v
Facultad: < Todos los items > ~
Ciclo: . < Todos los ftems > ~
T Todos
o - =) Todos
3 Bl Todos
F = Todos
Estado Solicitud: < Todos los items > v
Estado Cieme VA:
Mostrar Habilitadas VA: Cemado
< Todos los items >
Seleccionar las solicitudes que desea cemar
=| Editar | | - Ver & Cemar Revision
Buscar: 8 | so -3 | & By
gitls:?tz d g;i citud Solicitud ggtn;ggria \Ije:olucién \hR:eoEl:gz%e L: gaio Profesor Asignatura Descripcion

i | | Abajo. Valena TECNICA
como Activa NO . En proceso | P9SS5770 | Eiica M5-08-20 GASTRONGMICA 1I
| Finalizado | 0000337911 NO | En proceso |Paggza77  [Abdel Mash 150616 HAPGULISLS MATEMATIC
—_— | Renovar | Parkinson. | AGENCIAS DE VIAJES®
;Flnallzado | 0000338435 | como Activo VEn proceso ‘ JVP9996239 VEVChrislian | H2-55-06 | TURISMO
\ \ I 5 ‘ ‘
= Renovar Parkinson,
} Finalizado 0000338426 como Aivo En proceso “ PS5562835 | Christian ’t1~09‘10 PROGRAMACION |
[ ‘ | il \ | E |ANESTESIOLOGIAY
{ 5 Renovar i { | Zutelman.
| Finalizado 0000338433 comio Active NO ‘ En proceso ‘ | PS551957 | Gabriel Octavio M1-05-20 ‘ ég?l’YlgOAL PACIENTE
| ! ! = i L] L] L] e e -
Renovar \ | Abaca. Rodrigo ‘ HISTORIA DEL ARTE Y
0000338444 | como Activo _ | |P9995766 | Ezequiel |22 |DELESPACIOl
‘ ‘ 5 ‘ DOCUMENTACION Y
Annnaas41a | Renovar [Xla ‘ ‘ | panar7ee EAbaca. Rodngo | a5 4250 ‘ ANMINISTRACIAN NE

v




v El programa permite realizar una seleccidon multiple, para luego cerrar el
pedido realizando click en el boton “cerrar revision™.
v’ Realizado el cierre, podran visualizarse las solicitudes, pero no podran

modificarse. En caso de que se requiera modificar alguna, se debe reabrir la
solicitud.

CONSULTAS: Estados de cierre de VA.

 Pendiente: Designacion por vencer. Disponible para solicitar su renovacion.
» Visto: Solicitud realizada por Decanato, a la espera de aprobacion de VA.

* Finalizado: Solicitado por Decanato y aprobado por VA.

v’ El filtro de “Mostrar Habilitadas VA” permite reiniciar solicitudes rechazadas
por V.A pero solo de aquellas con solicitud de re apertura confirmada.

Mostrar Habiltadas VA: < Todos los tems > v
No S
Si
< Todos los tems >



Reapertura de Solicitudes de Renovacién de Designaciones
v'Una vez cerrada las solicitudes, pendientes de aprobacion o rechazo, el Decano
tiene la posibilidad de reabrir las ya presentadas.

% Reapertura de Renovacion de designaciones -

% Reapertura de Resoluciones de Vicerrectoria Académica Cerradas del Periodo

Periodo de Presentacion: | 2019 / 2 entre fechas 01/06/201S - 31/07/2019 v

Sede Regional: < Todos los items > v

Facuitad: < Todos los items > v

Ciclo: < Todos los items > v
] Todos
1 Todos
] Todos
] Todos

Seleccione las solicitudes que desea reabrir

2 Ver % Reabrir Revision

Buscar: a8 | so >~ 2] | & B

gggﬂ d g‘; citud Solicitud ggtn;ggria Resoluciéon V.A ggg;gz%ev_ A ?eggaj & Profesor Asignatura Descripcion 2
' : o ‘ sz Rodriga 1 AZ-1315 ‘ FEIISSI:IA%I:)U\‘ DEL ARTE
;Finalizado | 0000263717 NO ot | P9995766 | et |a2131s | Espacio) e
| Finalizado 0000263714 cRpenqg?:o:r;tivp NO pEcaanena P9995766 | g;;:iéﬁodﬁgo A2-13-28 Egﬁ?N";'sEygﬁglgﬁ‘gE .

b= & % |Renovar L il " Abad, Leandro | | ESTADISTICA APLICAD
' Finalizado ' 0000262969 | como Pasivo aaaa ' 00000402 | Heman WP1-1 3-20 |PSICOLOGIA
| Finalizado |oopo255272 | Removar Autorizada | |Pgggg7g  |Qbadesima  aq 4543 [EEFRESENTROON: G

< >




5- NUEVAS DESIGNACIONES

Solicitudes de Nuevas Designaciones por el Decano

v’ Este mdédulo permite generar designaciones para docentes nuevos o ya
existentes, habilitando en ambos casos la necesidad de realizar una Entrevista
con el personal a cargo.

Solicitudes de Nuevas Designaciones por el Decano

Solicitud de Nueva Designacion
Solicitudes Nuevas Pendientes de Legajo
Cierre de Solicitudes de Nuevas Designaciones

Consulta de Solicitud de Nuevas Designaciones

56 W W G

Reapertura de Solicitudes Nuevas de Designacion




Solicitud de Nueva Designacién

v Al ingresar el nUmero de documento del docente a designar, el sistema
buscara en la base de datos y en caso de haber coincidencia, traera los datos
personales registrados, simplificando la carga.

@ Solicitud de Nueva Designacion

Datos de la persona

Documento: DN v Numero:
Confirme tipo: D.N.I. v Confime nimero:
Nombre:

Apeliido;

Email:

Corfirme email:

T.E. Hogar: T.E. Celular:




A continuacion, el sistema solicitara :

v’ Que se asocie el pedido de designacion al periodo de presentacion de
designaciones vigente.

v Datos especificos sobre la Sede Regional, Facultad, Ciclo y Carrera, en la
cual se designara al docente.

v’ Detallar la cantidad de comisiones que dictara por cuatrimestre en la
asignatura a designar. Es requisito obligatorio para continuar con la carga.

v’ Datos sobre el caracter de la designacion; género, revista, categoria,
seleccion y vigencia.

v’ Asignar una fecha vigente para llevar a cabo la Entrevista.



o Solicitud de Nueva Designacion - DO s

@ Solicitud de Nueva Designacion

Datos de la designacion

Periodo de Presentacion: wv

Sede Regional: '; v,

Facultad: v |
Ciclo: L =]
Camrera:

Plan de Estudio:

Asignatura:

Comisiones 12 Eiapa: i : Comisiones 22 Eiapa: j i ‘ Comisiones 32 Etapa:

Género: '- Dl

Revista: | o

Categoria: ~

Seleccion: ‘ " ~

Fecha Entrevista: il ] Solicitud de Alta: | 15/10/2019 1

Accion: | Alta como Activo M

Fecha Desde: |01/04/2019 | | pss

Fecha Hasta: 131/03/2020 | | e Futa Amociadc Pefiunta Ayudante

Afos transcumidos desde la terminacion de la camera de grado: JE 3 34 L
Afios de desempenio docente universitario como graduado, continuos o discontinuos: 26 0= o =L

Arfios de desempeno profesional en Ia disciplina:

Produccion de trabajos y publicaciones cient ificas o de divulgacion académica: Sf s Sf e

= , [ N [ N
Experiencias en investigacion o en extensidon: - it - =

Justificacidn:




v En la pantalla siguiente se debera cargar el Curriculum Vitae del docente a
designar.

Cargar Curriculum Vitae

Curiculum: | | Examinar...

Recuerde que en caso de no tener cargado el CV no podra realizarse |a desginacion

Ttulo: Examinar...




Solicitudes Nuevas Pendientes de Legajo

v En los casos donde el docente alin no tenga legajo o no haya sido
seleccionado como docente, no se podra continuar con el circuito de
designacion. Desde este item se pueden monitorear los pendientes.

Cierre de Solicitudes de Nuevas Designaciones

v'Una vez presentados todos los pedidos se debe realizar el cierre del proceso.

v El formulario muestra todas las solicitudes segln su estado, con filtros por
Facultad y Carrera. El encargado puede realizar una seleccion multiple de las
solicitudes Pendientes y confirmar su cierre para elevarla a su proximo paso,
la evaluacion de la Vicerrectoria Académica.



Estados

 Pendiente: Solicitud generada pendiente de cierre por Decanato.

* Finalizado: Solicitud cerrada por Decanato y elevadas a V.A.

Muestra en la columna de “Disposicion V.A.” el estado en que se encuentra en
su evaluacion por V.A.

Estado Autorizacion: Estado de la evaluacion de V.A.:

e Autorizacion Pendiente: Sin resolucion por V.A.

» Autorizada: Resolucion por V.A. elevada a Consejo Superior

* Pendiente Observada: Sin resolucion aun por V.A. se utiliza para identificar

cambios en designaciones docentes, como por ejemplo: cambios de categoria

del docente sobre una designacion nueva o anterior.

« Rechazada: Solicitud rechazada por V.A. informando el motivo. Es posible
pedir la revision de la resolucidon dada, solicitando a V.A. la reapertura de la
solicitud, la cual quedara a disposicion, comenzando el circuito nuevamente
desde el principio.



[\
SRR o D LA A\ e

% Cierre de Solicitudes de Nuevas Designaciones

Periodo de Presentacion: i2019/ 3 entre fechas 01/08/2015 - 1570172020

Sede Regional: [< Todos los items > v I

l< Todos los items >

| < Todos los items >

Todos

Plan de Estudio Todos

Asignatura Todos

Profesor:

Todos

Estado Solicitud:  Pendiente

Estado Legajo: | Con Lejajo

Est. Autonizacion: [Monzactén Pendiente

Mostrar Habiltadas VA: | < Todos los items >

Seleccionar las solicitudes que desea cemar

(=] Editar i - Ver & Cemar Revisién
Buscar: a | so -3 S =

Estado Disposicion Motivo de

0 . 1 Rechazo
Solicitud : VA

FPendiente poDD1GS7 Cao. Prueba | T1-09:50 TELEPROCESAMIENTO

AVANZADO




Reapertura de Solicitudes Nuevas de Designacion

v’ Se utiliza para solicitudes cerradas por Decanato donde se requiera alguna
modificacion o decision de no presentarla aun, siempre y cuando no haya sido
evaluada u observada por V.A.

v' Aparecerd en esta pantalla permitiendo una seleccion multiple y posterior

confirmacion, con el botdn de reabrir solicitud, volviendo a su estado anterior
de pendiente de cierre.



GRACIAS !

VICERRECTORIA DE GESTION Y EVALUACION
NOVIEMBRE 2019



