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Instructivo de Actualización WEB de Facultades 

 
 

 

Para actualizar la web de Facultades previamente tienen que estar autorizados para 
el ingreso por Matías De Vincenzi o Pablo Hayakawa 

Se ingresa a la página institucional www.uai.edu.ar y desde allí,  ir a “ Servicios 
para: Personal”. 

 

 

Se desplegará la siguiente ventana, donde tendrá que clickear en “Ingresar a 
Umbraco”. 

 
 

Se le solicitará usuario y contraseña donde se tendrá que colocar el mail institucional 

y su contraseña habitual de ingreso. 

 

 
 

  1  

http://www.uai.edu.ar/
marcelodevincenzi
Nota adhesiva
Esto hay que ajustarlo diciendo:

Falta una introducción:

Las facultades podrán actualizar la información contenida en la sección de su facultad agregando noticias de último momentos, datos útiles y novedades que deseen comunicara a su comunidad. 

Luego hay que hacer los puntos de 1 hasta el final.


Para acceder a la edición WEB de los datos de la facultad deben gestionar las credenciales a través del WEB Master a través del mail xxxxx.
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Una vez que ingrese clickear en “Home” para que se despliegue/n la/s facultad/es 

donde Ud. está habilitado. 

 

 
 

 

Ir a Facultades. Seleccionar la facultad en la cual quiere ingresar una actividad. 

 
 

Hacer clic sobre la flecha e ingresar a Actividades. 
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Hacer clic sobre la derecha de este ítem seleccionando los tres puntos suspensivos “…” y 

crear Ítem Actividad. 
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 2 
Colocar un título a la Actividad desde la ficha “Content”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  3 
Escribir Título, subtítulo y el contenido de la actividad desde la ficha “principal”.   
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Subir una imagen.  

 Se realiza  desde de la ficha “Ver Imagen Fija” donde se selecciona 

el archivo a descargar

 

Tener en cuenta que la imagen debe tener forma cuadrada y No olvidar de tildar el 

checkbox “ver imagen fija” 
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Subir varias imágenes.  

Se realiza  desde de la ficha “Thumb Slider”. 

 
 

Haciendo un clic sobre Thum Slider Imagen, se abrirá la siguiente pantalla donde Ud. 
podrá acceder a sus carpetas para buscar las imágenes o seleccionar imágenes que se 
encuentran en Umbraco 

 
 
 
  Una vez seleccionadas las imágenes se podrán visualizar en la ficha “Thum Slider”  
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Subir un video. 
Se realiza  desde de la ficha “Video” 

 
 

En el campo “Id Video Youtube” se coloca la dirección del video que se encuentra luego 
de la V de la url del video  

 

No olvidar de tildar el checkbox “Ver Video” 
 
 
 
 

No se olvide de guardar el contenido presionando el botón Guardar y enviar 

para su aprobación que se encuentra en la parte inferior de la página  a 

la derecha. 

 
 
 
 

La carga no se visualizará de forma inmediata ya que tiene que ser aprobada por 

Eliseo Rocca o Emiliano Amaturro. 

 
Eliseo.Rocca@UAI.edu.ar 

Emiliano.Amaturo@UAI.edu.ar 
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mailto:Eliseo.Rocca@UAI.edu.ar
mailto:occa@UAI.edu.ar
mailto:Emiliano.Amaturo@UAI.edu.ar
marcelodevincenzi
Nota adhesiva
No debería personlizarse las consultas por individuo, sino por cargo.

Debería decir: ... que debe ser aprobada por el Web Master mail xxx
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  9 
Una vez aprobado se podrá ver en la web!. 

 

 

marcelodevincenzi
Nota adhesiva
No va el punto.


