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Reserva de aulas 360°

1. Ingresar a Outlook.com con las credenciales Institucionales

2. Ingresar a la agenday crear un nuevo evento
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Completar los datos del evento

a. Titulo (“Nombre del Proyecto” - “Actividad B Guander () Descartsr [ asmonte pus proyascion [l Ooipedo s O Categerizar [ Opclones darespues
Planificada”). \ - T T ———
b. Fecha inicio de la reunion. T Agregar un titulo —
c. Fecha de finalizacién reunién. \ " o
d. Sala o Ubicacion (Seleccionar el aula 360 que desean. — B, 55 e
En cada aula se indica su capacidad y disponibilidad). = B0 C B
e. En el caso que proyecte el desarrollo de una clase Reunin deTeams @ )
hibrida combinando actividades presenciales y e
sincrénicas utilizando la plataforma colaborativa Teams, = [msmevereforeupa comans S
marcar “Reunién de Teams”. e L
) Buscarunasga o ubicacion Reunion de Teams @ )

Ubicaciones sugeridas
v

3 Aula 353 Sede Centro
Restricciones: (© Disponible 230 9 Ciudad Autonoma de Bs. As

Solo podran reservar las aulas 360 desde las 8:00 hasta las 23:30.
Unicamente los integrantes de Proyecto de Innovacién Aprobados y en

—+  Explorar con el Buscador de salas

curso podran realizar reservas del aula 360.
Los horarios de las reservas de las aulas 360 no podran solaparse.
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Métodos de visualizacion de la agenda

Cada “Aula 360" tiene una agenda propia que se pueden visualizar de 3 formas:

OPCION #1:

* Desde el enlace de publicacién, por ejemplo, para el “Aula 360” ubicado en aula
353.
* https://outlook.office365.com/owa/calendar/8799ec054a09437daal1a
2d3e1b83b9c@Vaneduc.edu.ar/8eb8d02366f949c69663acc775c3abcc
376757659578880567/calendar.html



https://outlook.office365.com/owa/calendar/8799ec054a09437daa01a2d3e1b83b9c@Vaneduc.edu.ar/8eb8d02366f949c69663acc775c3abcc376757659578880567/calendar.html

OPCION #2: Desde el cliente WEB

N
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Métodos de visualizacion de la agenda

Ingrese por el navegador a outlook.com uai.edu.ar Cerrar sesion

Ingrese sus credenciales institucionales
Seleccione su foto de perfil y seleccione abrir otro buzén de ‘

correo _ .
Nombre.Apellido@uai.edu.ar
. Ver cuenta
Abrir otro buzon de cor... ...
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Métodos de visualizacion de la agenda

OPCION #2: Desde el cliente WEB

5. El nuevo buzdn se abrira en una nueva pestafia del

4. Buscar el aula deseada
navegador

Abrir otro buzon de correo - -

auIaI

Aula 360 - Aula 353 Localizacion Cent...
Aula365Sdectr@Vaneduc.edu.ar

l /O Buscar en el directorio .
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Todo listo por hoy
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Métodos de visualizacion de la agenda

OPCION #2: Desde el cliente WEB
6. Luego se visualizara el calendario correspondiente
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Métodos de visualizacion de la agenda

OPCION #3: Desde el Outlook de escritorio podra agregar las casillas de las aulas deseadas

1. Ingresar al cliente Outlook en su computadora y dirigirse al calendario.
2. Seleccionar la vista como programacién como indica la imagen

15 de septiembre de 2021
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Métodos de visualizacion de la agenda

OPCION #3: Desde el Outlook de escritorio podra agregar las casillas de las aulas deseadas

3. Enla parte inferior de la pantalla seleccionar agregar un calendario

chi )
= a a a = [:] . =T ' Crear grupa Buscar perions
B (] B| = | e e e
ieva Nueva  Nueves rogeamar una Iniciar una reunion | Nueva | Reunise Nueva reunsdn | Hoy Siguientes Dia  Semana Semana  Mes | Visls "
e mwunien elementos reunion u ~ reumidn Whota e Tesms 7 i labaral Programacian
Huevo Toom TeamViewer Reunion de Teams. ea 0 naar Grupas Butcar
" Hoy
midecoles, 15 de septiombre de 2021
8.00 200 000 00 200

Calendario - Maximili
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Métodos de visualizacion de la agenda

OPCION #3: Desde el Outlook de escritorio podra agregar las casillas de las aulas deseadas

Comprobar nombres

Microsoft Outlook ha encontrado mas de un "Aula’.

Seleccione la direccion que desea utilizar:
| Nombre

Pu... T. Ubica
\[

E] Aula 360 - Aula 2202 Localizacion Sur - Berazate...

[] Aula 360 - Aula 01 Localizacién Sur - Lomas - Sed...
E] Aula 360 - Aula 1806 Localizacion Roca - Sede Ro...
[] Aula 360 - Aula 353 Localizacion Centro - Sede B...
o2 Aula Virtual Carreras Presenciales

<

Propiedades Mostrar mas nombres...

Nuevo contacto...

Cancelar

Universidad Abierta
Interamericana

4. Seleccionar las aulas que se desee. Tener en cuenta que debe tener permisos sobre la casilla previamente, si
desea obtener permisos comunicarse con soporte técnico.
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Métodos de visualizacion de la agenda

OPCION #3: Desde el Outlook de escritorio podra agregar las casillas de las aulas deseadas

5. Finalmente, podra tener la siguiente visualizacion de las aulas con su respectiva ocupacion.

chivo Inidio Enviar y racibir Carpeta Vista Ayuda

= ﬁi — Q A Crear grupo | Buscar prrsones
B a a E 4% Expionar grupos | [ Libreta de direcciones
Programar una Iniciacuns reunion | Nueve | Reunirse Nuevareunin | Hoy Siguentes Agregur Compartic
feumign = instantanes reunibn | shorm  de Teams 7 dinx calendario = calendano =
M5 Administrar calendarion Grupot fuicat

Zoom Teamviewes Reunion oe Teams

| < | 15 de septiembre de 2021

miércoles, 15 de septiembre de 2021
800

$00

Aula 360 - Aula 353 Localizacion Centro - Sed|

Aula 360 Aula 2202 Localizasion Sur - Beta

------

>
Aula 360 - Aula 01 Localizacién Sur - Lomas -

&

Aula 360 - Aula 1206 Lecalizacion Roca - Sedd

] 360 - Aula 2202 Lox...
(7] Auta 360 - Auks 01 Locallz...
[7] Auta 2360 - Auka 1806 Loc...

= e e
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Muchas gracias



mailto:Soporte@UAI.edu.ar

