
Tutorial 
Registro Curricular Digital 



Creación de la clase del día

Cuando el docente se presenta en la localización al comienzo de clase, el bedel creará la clase
del día a través del menú “Gestión de Registro Curricular Digital” del Sistema de Gestión SIGUE.
En este momento, la clase del día de esa asignatura se crea con el estado de “Abierta”.

Los posibles estados de las clases son los siguientes:

• Clase Abierta (Cuando el bedel crea la clase del día)
• Presentismo en Proceso (cuando el docente comienza a tomar asistencia)
• Pendiente de Cierre (cuando el docente completo la asistencia, tema del día y 

novedades)
• Clase Cerrada (cuando el bedel cierra definitivamente la clase)

Abierta Presentismo 
en Proceso

Pendiente 
de Cierre Cerrada



Registro Curricular Digital

El Docente ingresará a miUAI y a
través del menú “Registro
Curricular Digital” y completará
Temario, Asistencia y Calificación.



Registro Curricular Digital - Asistencia

El Docente, durante la
cursada, hará todas las
Gestiones de la Clase a través
de miUAI.

El listado que visualizará en el
formulario de Asistencia y
Calificaciones será el de la
totalidad de los alumnos
asignados en su materia
incluyendo las afines.

• Cuando el docente comience a tomar asistencia, el estado de la clase cambiará a Presentismo Pendiente.
• Luego de completar la asistencia, el tema del día y comunique las novedades, el docente enviará la clase a 

Bedelía y el estado cambiará a  Pendiente de Cierre.



El Docente completará el
Temario desarrollado de la clase
indicando el día y las obligaciones
dedicadas, las que deberán
coincidir con las obligaciones de
la clase.

Registro Curricular Digital - Temario



El Docente comunicará las novedades relacionadas tanto con alumnos como cualquier otra situación que 
requiera intervención. 

Registro Curricular Digital - Novedades

La Bedelía gestionará y responderá la novedad, utilizando el mismo canal.



Registro Curricular Digital – Cierre Presentismo

El Docente, al tomar asistencia, el estado de la clase
cambiará a Presentismo en Proceso a la espera que se
complete.



Registro Curricular Digital - Cierre de Clase.

Una vez finalizados los puntos referidos a la carga de Presentismo, Temario,
Novedades y Calificaciones, el Docente enviará el formulario del Registro
Curricular de la clase a Bedelía para su confirmación.

El estado de la clase de la asignatura 
cambia a “Pendiente de Cierre” por la 
bedelía.



Registro Curricular Digital - Calificaciones

En el botón Asistencia y Calificaciones,
el Docente ingresará las calificaciones
de los alumnos.



El Docente documentará las calificaciones accediendo al ítem Calificar, cargando las notas de Exámenes Parciales,
Recuperatorios, Trabajos Prácticos y Notas de Concepto.

Registro Curricular Digital - Calificaciones

El alumno podrá visualizar, en Promedio su nota parcial de cursada y en Calificaciones el total de las ingresadas.   



Cierre parcial de cursada: Docente

• Cuando finaliza la cursada de la asignatura al momento de la
fecha de cierre, la misma pasará de estado “Abierta” a
“Pendiente de Cierre Parcial de Cursada”.

• Cuando el docente realiza el cierre parcial de cursada a través
miUAI, confirmando el presentismo de todos los alumnos y el
cierre de notas con sus respectivos promedios, el estado de la
asignatura pasará a estado “Pendiente de Cierre Definitivo de
Cursada”.

Cierre definitivo de cursada: Bedelía

Registro Curricular Digital - Cierre de cursada

• Finalizado el cierre de cursada parcial del Docente, la Bedelía cerrará la cursada de
forma definitiva registrándose en Estado de Situación del Alumno. El estado de la
asignatura pasaría de “Pendiente de Cierre Definitivo de Cursada” a “Cursada
Cerrada”.


