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En miUAI
Seleccionar “Datos Personales”



Desde esta sección, podrá solicitar una actualización de sus datos personales, que será revisada y autorizada por Bedelía.
 

Datos Personales

Número de la última solicitud realizada y su estado
• Borrador
• Enviada
• En revisión
• Aprobada / Rechazada

Realizar nueva solicitud de cambio de datos personales / ver 
historial de solicitudes.

Vista preliminar de datos personales actualizados
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Datos Personales
Historial de Solicitudes 

En esta sección podrá ver todas las solicitudes de 
cambio de datos personales realizadas
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Solicitar cambio de datos personales  1/3 – Foto, Teléfonos, Estado Civil
Datos Personales

Desde esta opción, podrá eliminar su foto vigente y subir 
una actualizada. Para poder subir una foto actualizada, 
deberá eliminar su foto actual primero.

En esta sección, podrá actualizar sus números telefónicos 
y estado civil.

En esta sección se visualizan los datos originales, previos a 
editar el formulario.
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NOTA: La foto deberá cumplir con los siguientes criterios:
Frente de medio cuerpo, con fondo claro, sin gorra ni 
anteojos para facilitar su reconocimiento.



Solicitar cambio de datos personales  2/3 – Lista  de Domicilio y Email

Datos Personales

Desde esta opción, podrá mantener actualizados los 
domicilios que tenga registrados en el sistema, 
organizado por “Tipo de domicilio”. Por ejemplo: hogar, 
laboral, etc.

En esta sección, podrá actualizar sus correos 
electrónicos, organizado por “tipo de email”. Por 
ejemplo: personal, laboral, etc.
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Solicitar cambio de datos personales  3/3 – Alta de Domicilio y Email

Datos Personales

Luego de actualizar su domicilio / email, con el botón guardar 
quedará registrado el cambio en la solicitud, para que luego sea 
autorizada por Bedelía.

Esta solicitud podrá ser enviada  en el momento que lo desee, o bien 
guardada como borrador hasta terminar de actualizar todo
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Solicitar cambio de datos personales – Solicitud “borrador” sin enviar

Datos Personales

Desde esta sección, podrá editar la solicitud todas las veces que 
desee, hasta que la envíe para su aprobación.

Tenga en cuenta que podrá eliminar la solicitud mientras no haya 
sido procesada y cambie a estado de Revisión. 
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Solicitar cambio de datos personales – Solicitud “Pendiente de Aprobación”
Datos Personales

Aquí se observa el estado de solicitud enviada, la cual podrá ser 
editada hasta que Bedelía la apruebe

Cabe señalar que los datos que se muestran en el resumen no 
estarán actualizados hasta que la solicitud sea aprobada.

Actualización de Datos Personales – Estudiantes



Datos Personales
Solicitar cambio de datos personales – Solicitud “en revisión”

Aquí se observa el estado de solicitud “en revisión”. Esto significa que 
el departamento de RRHH ya comenzó a procesar la solicitud.
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Solicitar cambio de datos personales – Solicitud “aprobada”
Datos Personales

Aquí se observa el estado de solicitud “aprobada”. Esto significa que 
el departamento de Bedelía ya aprobó la solicitud y los datos 
personales se encuentran actualizados.

Cabe señalar que, para poder ver el detalle de la solicitud, deberá 
ingresar a la sección “historial de solicitudes”. 
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Solicitar cambio de datos personales – Solicitud “rechazada”
Datos Personales

Aquí se observa el estado de solicitud “rechazada”. Esto significa que 
el departamento de Bedelía rechazó la solicitud, informando el 
motivo.

Cabe señalar que, para poder ver el detalle de la solicitud y el motivo 
del rechazo, deberá ingresar a la sección “historial de solicitudes”.
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Muchas gracias

Quedamos atentos ante sus consultas


