ModalidadVIRTUAL

CURSO DE

MS Excel 365
De Cero a Experto

De la tabla simple a la automatizacion inteligente.

@ +54 9 11 21823616



Duracion:
24 hs.

Dias y horarios:

Del 3 de junio al 19 de agosto
Miércoles de 17:00 a 19:00 hs.

Calendario de encuentros:

Junio 3 110]17|24
Julio 1|8 |15/22|29
Agosto 5 112]19

Modalidad:

Virtual.

Aranceles (*):

Matricula: $40000.
Externos: Contado $255000 6 3 cuotas de $100000.
Comunidad UAI: Contado $178500 6 3 cuotas de $70000.

Arancel para extranjeros no residentes en Argentina (**):

[ ]
Matricula: USD 20. E Pb

Arancel: Contado USD 130 o 3 cuotas de USD 50.

6 al
Transcurrido ese periodo la opcion ya no sera valida y debera pa* blig
segun el valor establecido en cada capacitacién. m

(*) En caso de elegir la opcién de pago al contado, debera avisarn omen
dentro del primer mes de cursado a uai.extensionrosario@uai.e% ¢

(**) Los aranceles de esta actividad comprenden Gnicame
impuesto, tasa o contribuciéon asociada a los pagos en délares

el pais de origen, asi como cualquier otra suma que se adiciong?vir
bancaria al momento de realizar la transaccién, queda a exclu@ car

Dirigido a:

Extension
Universitaria



Profesionales de todas las areas, administrativos, contadores, analistas de datos, emprendedores que
gestionan sus propios inventarios, estudiantes de carreras comerciales y cualquier profesional que
busque optimizar procesos operativos mediante hojas de calculo.

Objetivos:

- Dominar la interfaz de Excel 365 y el manejo eficiente de libros y hojas.

- Construir formulas complejas utilizando légica aritmética y funciones anidadas.

- Implementar funciones de busqueda y referencia (BUSCARYV, BUSCARX) para conectar datos.
- Gestionar y limpiar bases de datos mediante filtros, ordenacién y validacion.

- Analizar informacién masiva a través de Tablas Dinamicas y segmentadores.

- Introducir al participante en el uso de Power Query para la transformacién de datos.

- Crear visualizaciones de datos y Dashboards interactivos profesionales.

- Automatizar tareas repetitivas mediante el uso de Macros basicas.

Beneficios:

El participante adquirird una ventaja competitiva inmediata al reducir horas de trabajo manual en
minutos de automatizacién, ganard precision absoluta en sus calculos financieros o estadisticos y
desarrollara la capacidad de presentar reportes visuales de alto impacto.

Resultados de Aprendizaje:

- Construir modelos financieros y operativos utilizando funciones l6gicas y matematicas para garantizar
la integridad de los resultados en entornos corporativos.

- Sintetizar grandes volimenes de informacion mediante tablas y graficos dinamjicos para exponer
conclusiones clave ante niveles directivos. ‘e ri a !

- Automatizar procesos de limpieza y consolidacion de datos externos €m 0 herramientas nt
obtencidn y transformacién de datos (Power Query) bajo estandares d% ncia mode Q/

X
Enfoque general: @

Este curso propone un entrenamiento intensivo que trasladam)arti
absoluto de la herramienta hasta la capacidad de constrb sis
automatizados. La formacion no se limita a ensefar funciod&ssino
y analitico necesario para gestionar grandes volumenes d&tos
de la interfaz hasta las herramientas de Business Intellige o

pueda limpiar, procesar y visualizar informacién de manera profesi
tableros de control (dashboards) que faciliten la toma de decigione

columnase

Contenidos:
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- Unidad 1: Cimientos y Entorno 365: Tipos de datos, formatos de celda, autorelleno y referencias
relativas/absolutas ($).

- Unidad 2: El Poder de las Funciones: Matematicas, estadisticas y el uso critico de las funciones légicas
y de texto.

« Unidad 3: Gestion de Bases de Datos: Validacion de datos, eliminacion de duplicados, filtros
avanzados y formato de "Tabla" (el gran secreto de Excel).

- Unidad 4: Conectividad y Busqueda: Dominio total de BUSCARV/BUSCARX y manejo de errores con
SILERROR.

« Unidad 5: Andlisis con Tablas Dinamicas: Agrupacién de datos, porcentajes del total, sesgmentadores
de datos y escalas de tiempo.

» Unidad 6: Visualizacién y Automatizacion: Creacién de Dashboards, introduccion a Power Query y
grabacién de Macros para tareas frecuentes.

Evaluacion:

Para acreditar la actividad, el participante deberd entregar un Dashboard de Gestidon Integral. El
proyecto consiste en recibir una base de datos "sucia" de ventas o inventarios, limpiarla, aplicar formulas
de busqueda para cruzar informacion y presentar un tablero visual con al menos tres indicadores clave
(KPIs) controlados por segmentadores.

Dictantes:

Pedro Daniel Lépez - Magister e Ingeniero en Sistemas Informaticos
Silvia V. Poncio - Doctora en Sistemas Informaticos

Constanza Margarit — Licenciada en Comunicacién Social

\erta
Verodnica Casadé - Ingeniera en Sistemas Informaticos 6 Pb‘ Int@l
O°

Contacto: N
&

=_=_: > .exten5|onrosano@um.@.ar

E-MAIL
.~

g/ianos un mensaje ermhat
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