ModalidadVIRTUAL

CURSO DE

MS Word 365

De Cero a Experto

Domina la herramienta, optimiza tu tiempo y crea documentos de
impacto.

@ +54 9 11 21823616



Duracion:
24 hs.

Dias y horarios:

Del 3 de junio al 19 de agosto
Miércoles de 15:00 a 17:00 hs.

Calendario de encuentros:

Junio 3 110]17|24
Julio 1|8 |15/22|29
Agosto 5 112]19

Modalidad:

Virtual.

Aranceles (*):

Matricula: $40000.
Externos: Contado $255000 6 3 cuotas de $100000.
Comunidad UAI: Contado $178500 6 3 cuotas de $70000.

Arancel para extranjeros no residentes en Argentina (**):

[ ]
Matricula: USD 20. E Pb

Arancel: Contado USD 130 o 3 cuotas de USD 50.

6 al
Transcurrido ese periodo la opcion ya no sera valida y debera pa* blig
segun el valor establecido en cada capacitacién. m

(*) En caso de elegir la opcién de pago al contado, debera avisarn omen
dentro del primer mes de cursado a uai.extensionrosario@uai.e% ¢

(**) Los aranceles de esta actividad comprenden Gnicame
impuesto, tasa o contribuciéon asociada a los pagos en délares

el pais de origen, asi como cualquier otra suma que se adiciong?vir
bancaria al momento de realizar la transaccién, queda a exclu@ car

Dirigido a:
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Profesionales de todas las é&reas, personal administrativo, estudiantes universitarios, docentes y
redactores que necesiten optimizar la creacidén y gestion de documentos técnicos, académicos o
corporativos.

Objetivos:

- Dominar la interfaz y las funciones de conectividad en la nube de Word 365.

- Implementar estilos y plantillas para estandarizar la identidad visual de los documentos.

- Automatizar la organizacién de documentos complejos mediante indices, tablas y referencias.
- Integrar y editar objetos multimedia avanzados para potenciar el impacto de la informacion.

- Utilizar herramientas de revisidon y co-autoria para el trabajo colaborativo eficiente.

- Aplicar técnicas de seguridad y proteccién de datos en documentos compartidos.

Beneficios:

El participante logrard una reduccién drastica en sus tiempos de edicion mediante la automatizacion,
alcanzard estandares profesionales en la presentacion visual de sus documentos y dominara la
colaboracion en tiempo real para entornos de trabajo remotos.

Resultados de Aprendizaje:

- Disenar documentos profesionales utilizando estilos jerarquicos y temas para asegurar la coherencia
visual y estructural en contextos corporativos o académicos.

- Automatizar la navegacion y referencia de textos extensos mediante el uso de tablas de contenido,
ilustraciones y referencias cruzadas segun normativas de calidad vigentes.

- Gestionar flujos de trabajo colaborativos empleando el control de cambios y Ig integr%:ién con

OneDrive para optimizar la edicion simultanea en equipos de trabajo. I b‘e r a Int

22

Enfoque general: .
Este curso ofrece un recorrido integral por las capacidades de Mi@ oft
las funciones esenciales de procesamiento de texto h el

automatizacion y diseno editorial. La actividad se centra en tra@or
pasando de una edicidon basica a una gestion documentalﬁelig

productividad mediante el uso de estilos, la estructuraliem té oNtos nsos
explotaciéon de las funciones de colaboraciéon en la nube, gE\tiz ipa 2a capaz
producir contenidos profesionales, dinamicos y estética m@. ‘

Contenidos:

« Unidad 1: Interfaz 365 y Gestién en la Nube (OneDrive y Autoglarda
« Unidad 2: Estructura y Estilos: El corazén de la edicién profesio
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- Unidad 3: Objetos e llustraciones: Tablas, graficos y elementos multimedia.

« Unidad 4: Documentos extensos: Indices, citas bibliograficas y referencias.

« Unidad 5: Automatizacion: Combinacién de correspondencia y Macros basicas.

« Unidad 6: Colaboraciéon y Seguridad: Control de cambios, comentarios y proteccién de archivos.

Evaluacion:

Para acreditar la actividad, los participantes deberan realizar un Proyecto Integrador Final que consiste
en la creacion de un documento técnico de al menos 10 paginas, el cual debera incluir obligatoriamente:
uso de estilos personalizados, saltos de seccidn, tablas de contenido automaticas, elementos graficos
avanzados y configuracion de seguridad para su distribucion.

Dictantes:

Pedro Daniel Lépez - Magister e Ingeniero en Sistemas Informaticos
Silvia V. Poncio — Doctora en Sistemas Informaticos
Constanza Margarit — Licenciada en Comunicacién Social

Verodnica Casadé - Ingeniera en Sistemas Informaticos

Contacto:
?_:' UL .extensionrosario@uai.edu.ar .
R ierta
enanos un Mensaje en WhatsAp%é Pb Int
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